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DIPARTIMENTO PER GLI AFFARI INTERNI E TERRITORIALI

Albo nazionale dei Segretari Comunali e Provinciali


BOZZA BANDO SEFA 2016 
Art.1  

Indizione del corso

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​E’ indetto il corso di specializzazione  di cui all’art. 14, comma 2, del D.P.R. n 465/97, denominato “Se.F.A 2016”, in attuazione della direttiva del Ministro dell’Interno del……., adottata ai sensi dell’articolo 10 del decreto-legge 10 ottobre 2012, n. 174.
Art. 2

Requisiti di ammissione 
Al corso di specializzazione “Se.F.A 2016” sono ammessi i segretari che, alla data  di scadenza del termine per la presentazione della domanda di ammissione stabilito nel presente bando, siano iscritti nella fascia professionale “B” e in possesso di almeno due anni di servizio in sedi di segreteria con popolazione compresa fra 10.001 e 65.000 abitanti (classe II). L’anzianità richiesta è quella relativa al servizio effettivamente prestato, a partire dalla data di assunzione della titolarità, presso una sede di segreteria con popolazione compresa tra 10.001 e 65.000 abitanti.

Potranno presentare richiesta di partecipazione al corso anche i segretari che, iscritti alla fascia professionale B con idoneità alla nomina in comuni con popolazione compresa tra 10.001 e 65.000 abitanti, siano in possesso, alla data  di scadenza del termine per la presentazione della domanda di ammissione stabilito nel presente bando, di almeno due anni di servizio in qualità di segretario presso Unioni di Comuni e Comunità Montane con popolazione complessiva superiore a 10.000 abitanti. Ai fini del raggiungimento del biennio tale servizio potrà essere eventualmente cumulato con l’anzianità di servizio in sedi di segreteria di classe II di cui al precedente paragrafo.
Art. 3
Tipologia di corso
Si tratta di un corso blended che prevede attività formative in presenza (lezioni in aula) ed a distanza (e-learning), per complessivi tre moduli didattici.

L’attività formativa in presenza è di tipo residenziale, organizzata su due settimane,  con sede di svolgimento a Roma. 

Il programma didattico del corso sarà successivamente messo a disposizione dei partecipanti.

Art. 4

Esame finale
L’esame finale che si terrà a conclusione del corso consiste in un colloquio sul programma didattico del corso e nella discussione di una tesi dinnanzi alla commissione esaminatrice.
Per l’ammissione all’esame finale ciascun corsista dovrà aver assicurato la propria presenza per almeno l’80% dell’orario complessivo delle lezioni d’aula.
La valutazione ottenuta nella tesi  concorre, assieme alla valutazione ottenuta nel colloquio, alla valutazione finale attribuita al corsista. 

La tesi consiste in un elaborato individuale, in forma scritta, di 8.000 - 10.000 parole, relativo ad un argomento/caso riconducibile all’attività professionale del Segretario comunale e rientrante nelle tematiche oggetto del programma didattico del corso. Il titolo della tesi è definito d’intesa con l’Area didattica e formazione  dell’Albo.  
La tesi deve rispondere a caratteri di originalità ed unicità.
La tesi dovrà essere predisposta e consegnata all’Albo nei tempi e modi che saranno successivamente indicati.
La mancata consegna della tesi comporta l’esclusione dall’esame finale.
La valutazione della tesi è espressa in trentesimi (/30) e concorre fino ad un massimo di  dieci trentesimi  (10/30) alla valutazione finale.
La valutazione del colloquio è espressa in trentesimi (/30) e concorre fino ad un massimo di venti trentesimi (20/30) alla valutazione finale. 
Per il conseguimento dell’idoneità, il corsista dovrà ottenere una valutazione finale, non inferiore a ventuno trentesimi (21/30). 

Le comunicazioni e informazioni concernenti l’esame finale saranno pubblicate sul sito web dell’Albo nazionale dei segretari comunali e provinciali http://albosegretari.interno.it. Tali pubblicazioni avranno valore di notifica a tutti gli effetti di legge e nei confronti di tutti gli interessati.

L’avviso per la presentazione all’esame finale sarà dato ai candidati almeno venti giorni prima di quello in cui essi devono sostenerlo.
Art. 5

Modalità e termine di presentazione della domanda di ammissione

Le domande d’ammissione al corso, redatte in carta libera secondo lo schema allegato sub A) al presente bando e sottoscritte, dovranno essere inviate unicamente per via telematica a mezzo di Posta elettronica certificata (PEC) e pervenire entro e non oltre le ore 23.59.00 del trentesimo giorno dalla data di pubblicazione del presente bando sul sito web dell’Albo nazionale dei segretari comunali e provinciali http://albosegretari.interno.it. 
Qualora detto giorno sia festivo, il termine è prorogato al primo giorno successivo non festivo.
L’indirizzo di PEC dal quale inviare la domanda di partecipazione deve essere nominativo, personale, direttamente riconducibile al candidato e non ad eventuali enti/organizzazioni di appartenenza o a terzi. 

Il candidato dovrà compilare la domanda, stamparla, firmarla in calce, trasformarla in PDF o altro formato analogo non suscettibile di modifiche  e inviarla, unitamente a copia di un proprio documento d’identità in corso di validità, tramite la  propria PEC all’indirizzo di posta elettronica certificata dell’Albo Nazionale dei segretari comunali e provinciali sefa.albosegretari@pec.interno.it, con l’indicazione, nell’oggetto, della dicitura “Cognome e Nome. Domanda Se.F.A 2016.”.

Non si terrà conto delle domande che risulteranno pervenute oltre il termine indicato e delle domande che, pur trasmesse entro il termine, risultino inviate ad indirizzo diverso o con modalità diverse rispetto a quella indicata precedentemente.
L’Amministrazione non assume alcuna responsabilità ove per qualsiasi motivo, la domanda stessa non giunga in tempo utile a destinazione.

Art. 6

Ammissione al corso e comunicazioni

Le comunicazioni inerenti l’organizzazione e le modalità di svolgimento del corso, ivi compreso l’elenco degli ammessi, nonché il calendario delle lezioni e sue eventuali modifiche, saranno pubblicati sul sito http://albosegretari.interno.it. Tali pubblicazioni avranno valore di notifica a tutti gli effetti di legge e nei confronti di tutti gli interessati.

I candidati non inseriti nell’elenco degli ammessi, riceveranno specifica comunicazione scritta a mezzo PEC.

Eventuali comunicazioni a carattere individuale saranno date a mezzo PEC.

Art. 7

Informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii.

Ai sensi dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, e successive modificazioni ed integrazioni, si informa che il trattamento dei dati personali forniti dai candidati avverrà, anche con strumenti informatici, esclusivamente per le finalità della procedura concorsuale.

Titolare del trattamento dei dati personali è il Ministero dell’Interno.

Art. 8

Pubblicazione

Il presente decreto è pubblicato sul sito web dell’Albo nazionale dei segretari comunali e provinciali http://albosegretari.interno.it.
Art. 9

Responsabile del procedimento

Responsabile del procedimento è la dott.ssa Caterina Pardi, e-mail caterina.pardi@interno.it
ALLEGATO A)
Ministero dell’Interno - Albo Nazionale dei segretari comunali e provinciali. Corso di Specializzazione di cui all’art. 14, comma 2, del D.P.R. 4/12/1997, n. 465,  “Se.F.A 2016”

Modulo domanda di ammissione (da compilarsi in stampatello)
Il/La sottoscritto/a    Cognome.....…..……………………………………………………………….
Nome ……….…………………...….………………………………………………………………
Nato/a  il  . .   / . .   / . . . .   a  ………………………………………….….…………(Prov. .… . ) 

Residente a …………………………………………….……………..………………………………,
Cap ………….…… (Prov. .………...),  in  (via/p.zza)  …………………………………………… 
………………………………………………………………………n. …….………………………..
Cell…………………………..………Tel.…………………………… Fax…………………......……
PEC personale: ……………………………………………………………………………………
E mail personale: …………………………..………………………………………………………
In servizio presso…………………………………………………………………. ………….…… 

Cap…………..(Prov. .………...),  in (via/p.zza)……………………………………………………

…………………………………………………………….…………..……n……………………… 

Visto il bando pubblico relativo al corso di specializzazione di cui all’art.14, comma 2, del D.P.R. n. 465/1997, “Se.F.A 2016”,
DICHIARA

sotto la propria responsabilità e nella consapevolezza delle conseguenze penali derivanti da falsità in atti e dichiarazioni mendaci, ai sensi dell’articolo 76 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e successive modificazioni e integrazioni, di essere iscritto nella fascia professionale “B” e (barrare la/e voce/i che interessa/no):

· di essere in possesso, alla data  di scadenza del termine per la presentazione della domanda di ammissione stabilito nel bando, di almeno due anni di effettivo servizio quale titolare in sedi di segreteria con popolazione compresa fra 10.001 e 65.000 abitanti (classe II) prestato:

dal …………………… al ………………...sede………..………………………………………..;

dal …………………… al ………………...sede………..………………………………………..;

dal …………………… al ………………...sede………..………………………………………..;

dal …………………… al ………………...sede………..………………………………………..;

dal …………………… al ………………...sede………..………………………………………..;

· di aver prestato servizio quale titolare presso sedi di segreteria con popolazione compresa fra 10.001 e 65.000 abitanti (classe II) nei seguenti periodi (compilare solo in caso di servizio in classe II inferiore al biennio):

dal …………………… al …………………… sede ……………………………………………..;

dal …………………… al …………………… sede ……………………………………………..;

dal …………………… al …………………… sede ……………………………………………..;

dal …………………… al …………………… sede ……………………………………………..;

dal …………………… al ………….…………sede…..………………………………………….;

· che, alla data  di scadenza del termine per la presentazione della domanda di ammissione stabilito nel bando, ha prestato i seguenti servizi in qualità di segretario presso Unioni di Comuni/Comunità Montane con popolazione complessiva superiore a 10.000 abitanti (allegare certificazioni degli Enti attestanti i periodi di servizio prestato e la popolazione complessiva. Non sono ammesse autocertificazioni). 

dal …………………… al …………………… Ente …………………………………………..;

dal …………………… al ………………..……Ente…………………………………………..;

dal …………………… al …………………… Ente …………….……………………………..;

A tal fine dichiara altresì di possedere l’idoneità alla nomina in Comuni con popolazione compresa tra i 10.001 e i 65.000 abitanti.

CHIEDE

di essere ammesso al corso di specializzazione, di cui all’art. 14, comma 2, del d.P.R. n. 465/1997 (Se.F.A 2016).

CHIEDE ALTRESÌ

che le comunicazioni a carattere individuale  vengano effettuate al seguente indirizzo di  PEC 
personale:……………………………………………………………………………………

SI IMPEGNA

a comunicare con urgenza al Ministero dell’Interno, Albo Nazionale dei segretari comunali e provinciali, ogni modifica che dovesse intervenire ai dati sopra indicati.

AUTORIZZA

al trattamento dei propri dati personali per le finalità inerenti il corso in questione, ai sensi del D.lgs 196/2003 e smi.
Data …….…………………




               FIRMA
……………………………………………..

Allegare alla presente copia del documento di riconoscimento in corso di validità.
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