giovedi

seminario on line

Unimod - Modello unico
informatico per I'’esecuzione
iU no degli adempimenti di
g g registrazione, trascrizione,
iscrizione, annotazione e voltura.

dalle ore 09:30 alle 10.30
relatore: Maria Concetta Giardina

info@governolocale.net

ART-11-comma 13. Il contratto e' stipulato, a pena di
nullita, con atto pubblico notarile informatico, ovvero, in
modalita elettronica secondo le norme vigenti per ciascuna
stazione appaltante, in forma pubblica amministrativa a
cura dell'Ufficiale rogante dell'amministrazione

aggiudicatrice o mediante scrittura privata.

e I1D.L. 18 ottobre 2012, n. 179, convertito con modificazioni dalla L. 17
dicembre 2012, n. 221, come modificato dal D.L. 23 dicembre 2013, n. 145,
convertito con modificazioni dalla L. 21 febbraio 2014, n. 9, ha disposto (con
l'art. 6, comma 4) che "Le disposizioni di cui al comma 3 si applicano a fare
data dal 30 giugno 2014 per i contratti stipulati in forma pubblica
amministrativa e a far data dal 1° gennaio 2015 per i contratti stipulati
mediante scrittura privata”.

e J1D.L. 23 dicembre 2013, n. 145, convertito con modificazioni dalla L. 21
febbraio 2014, n. 9, nel modificare 1'art. 6, comma 3 del D.L. 18 ottobre 2012,
n. 179, convertito con modificazioni dalla L. 17 dicembre 2012, n. 221, ha
conseguentemente disposto (con 1'art. 6, comma 7) che sono validi i contratti
di cui all'art. 6, comma 3 del citato D.L. 18 ottobre 2012, n. 179 non stipulati
in modalita’ elettronica a far data dal 1° gennaio 2013 e fino alla data in cui la
stipula in modalita' elettronica diventa obbligatoria ai sensi del comma 4
dell'art. 6 del medesimo D.L. 18 ottobre 2012, n. 179, convertito con
modificazioni dalla L. 17 dicembre 2012, n. 221.




Trattandosi di norma inserita nel codice dei contratti pubblici la
medesima non trova applicazione per i contratti aventi ad oggetto
locazioni o compravendite immobiliari oppure la costituzione di diritti
reali di godimento sugli immobili.

E’ necessario salvare il contratto nel formato PDF/A (puo essere
impostato con PDF Creator) , in quanto questo standard e quello
indicato per 1'archiviazione nel lungo periodo di documenti elettronici

e MARCA TEMPORALE: Nonostante qualche AdE la
richieda, non si ritiene necessaria per gli atti in forma
ubblica amministrativa. In questi infatti il repertorio e
a registrazione garantiscono certezza e validita della
firma digitale oltre la sua scadenza.

e Sul punto un’interessante studio del Consiglio nazionale
del Notariato :

Formule di rito

L’imposta di bollo viene assolta con le modalita telematiche, ai
sensi del D.M. 22 febbraio 2007, mediante MODELLO Unico
Informatico ( M.U.L), per I'importo di €. 45,00.

E richiesto io Segretario E richiesto io Segretario
ufficiale rogante ho ricevuto ufficiale rogante ho ricevuto
questo atto redatto da persona questo atto redatto da persona
di mia fiducia e sotto il mio di mia fiducia e sotto il mio
controllo mediante strumenti controllo mediante strumenti
informatici su 09 pagine, informatici su 09 pagine,
dandone lettura alle parti, le dandone lettura alle parti, le
quali I'hanno dichiarato e quali I'hanno dichiarato e
Ficonosciuto conforme alle riconosciuto conforme alle
loro volonta, per cui a loro volonta, per cui a
conferma lo sottoscrivono conferma lo sottoscrivono
mediante 1’acquisizione digitale mediante firma digitale.
della firma autografa, e
successiva sottoscrizione
digitale da parte del sottoscritto Larticolo 52bis della legge 89/1913 prevede che le
del file di conversione del parti...sottoscrivano personalmente l'atto pubblico informatico in
cartaceo firmato presenza del notaio con firma digitale o con firma elettronica,

’ consistente anche nell'acquisizione digitale della sottoscrizione

autografa




L'importo di € 45 comprende l'originale, la copia diretta
all’'agenzia delle entrate e gli allegati non soggetti al bollo
sin d’all’origine (D.M.22 febbraio 2007 e relativo prontuario)

L’art. 137 del D.P.R. 207/2010 e s.m. dispone quanto segue:

1. Sono parte integrante del contratto, e devono in esso essere richiamati:
a) il capitolato generale, se menzionato nel bando o nell’invito;

b) il capitolato speciale;

c¢) gli elaborati grafici progettuali e le relazioni;

d) l'elenco dei prezzi unitari;

e) i piani di sicurezza previsti dall’articolo 131 del codice;

f) il cronoprogramma;

g) le polizze di garanzia.

2. Sono esclusi dal contratto tutti gli elaborati progettuali diversi da quelli
elencati al comma 1.

3. Idocumenti elencati al comma 1 possono anche non essere materialmente
allegati, fatto salvo il capitolato speciale e I’elenco prezzi unitari, purché
conservati dalla stazione appaltante e controfirmati dai contraenti.

4. In relazione alla tipologia di opera e al livello di progettazione posto a base di

gara, possono essere allegati al contratto ulteriori documenti, dichiarati nel
bando o nella lettera di invito, diversi dagli elaborati progettuali.

Quindi l'ufficiale rogante deve necessariamente allegare al
contratto il capitolato speciale e |I'elenco prezzi unitari.

In merito al regime fiscale degli allegati si richiama :

1) La risoluzione dell’AdE 194/E del 16 maggio 2008 che
precisa che il bollo forfettario degli atti trasmessi in via
telematica comprende gli allegati NON SOGGETTI al
bollo sin dall’origine

)
2) La risoluzione dell’AdE 97/E del 23 marzo 2002 che
contempla tra gli atti SOGGETTI al bollo sin dallorigine
il capitolato e l'elenco prezzi

Se pertanto I'importo forfettario di € 45 non comprende
elenco prezzi e capitolato, sara necessario quantificare i
bolli necessari con le modalita tradizionali ( una marca
(LjJa _boll((j) da € 16 ogni 4 facciate) e versarlo tramite

nimod.
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Inserire: “Altro Pubblico Ufficiale”/ I’Ufficio Entrate di competenza /CF
segretario/ Denominazione PU/ indirizzo Comune
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Convenzione Bancaria: non & richiesta una specifica convenzione, ma
occorre far riferimento alla Tesoreria presso la Banca d’Italia.
In particolare occorre inserire questi dati:

1) Codice fiscale PU : Codice fiscale Segretario comunale
2) Codice fiscale ente o intestatario conto corrente: CF Comune

3) Codice Iban : Codice conto corrente presso la tesoreria della Banca
d’Italia
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Tipo pubblico ufficiale : altro pubblico ufficiale

Denominazione pubblico ufficiale : segretario comunale

Indirizzo : della sede comunale / mail segretario

Descrizione atto: atto pubblico amministrativo/ data

Destinazione : Solo Ufficio Entrate

Tipo di bollo : atto non esente da imposta di bollo
SALVA E CHIUDI
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CF : CF Comune
Denominazione sede : Comune di...../ provincia / Comune / indirizzo/
cap/ tipo domicilio SALVA E CHIUDI

Seleziona / Inserisci /

Operszont
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Inserisci nuovo soggetto rappresentante legale o volontario fisico
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Idem per altro contraente / SALVA E CHIUDI

poi— |
3

st reprors
StEizte

[ — |
o MRz

Colccla .

H
H

-

Stato Losaia Ester

caaesracen |
i osesTors ]
i oicraiors

Operszont

[swe [ cowa |

Registrazione & Liquidazione : inserire valore complessivo negozio /
SALVA E CHIUDI

G Uniod i AT
Fle_ 5ot Plco. Dahdempinento Backo Uit Hop
oo el erments

ogozo Guridico

Test oK
s Reerere 0 o Case scon Tiowre ez Descresme st
b Sisieons I s 1 SrmuciRzCuTSIn ATIG RBLO AWNSTRATVD

03t Complesam ast egozo Gueo

ot o s e Vatre Conpessvonegeza

-~ —
Ot Hegor it
e [ — Vot Corpesshotemzo | oo - [E—— Operzont
w0001 Shess05 | nerici nsensc nserict Eimna

Operaion

o Jowe ]

e & = ) EQ




Inserisci : imponibile
quindi: Codice negozio 7003 /APPALTO/ soggetto ad iva/ Dante causa e
avente causa/ SALVA E CHIUDI
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Codice tributo : 9082 Imposta di bollo versata da ufficiali roganti /€ 45 +
bollo eventuali allegati / SALVA

Codice tributo : 9814 — imposta di registro atti, contr verb e denunce € 200
SALVE E CHIUDI

13



Imponibili : Inserire il valore del contratto

Inserire Registro ( importo contratto ) SALVA e CHIUDI
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Cliccare su testo atto
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Sul testo in word del contratto, seleziona tutto e copia

stade.
e Modfics Ysualeza Jnsersc Farmato_Strumenti Tz

DeEERY s mad - - QBEOE=8 W 150%- 0.

to adempimento del contratto risulta di €

lcomprensivi di €. 1.358,40 per oneri di sicurezza, oltre |.V.A

22% per un totale quindi di €. 42.570,00 che & pari all'importo a
base di gara, indipendentemente dal ribasso offerto come
ato al punto 8 della deliberazione di Giunta comunale n
23.12.2013 di approvazione del progetto, in quanto il

ribasso offerto verra applicato ai singoli prezzi in fase di
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Ctrl V (incolla testo del contratto)
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Altro — Specificare descrizione / numero : 1/ Elenco prezzi SALVA
IDEM per Capitolato d’appalto SALVA
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CHIUDI

Al IO A & (FllE ]

18



Chiudi adempimento
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Inserire progressivo invio
Selezionare convenzione bancaria memorizzata

Selezionare adempimento memorizzato SALVA
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Controllo Plico ( ...mai fatto) GENERA

SALVA PLICO
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Salvare il plico e firmarlo digitalmente

Poi aprire Sister

Accedere a Sister

& Area Riservata
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Presentazione documenti / Modello Unico

- :
genzia
«wsntrate

Home| Contats| Mappa del o] E3RSS |8 Enalish i

(S /i (S by

Cerca -——

Titrowi n: Home dei Servizi

Servizi

© Consultazioni

Utente: GROMCNGZCA4I7541

Benvenuta ETTA GIARDINA, i
Totale Utenti connessi: 615

¥ Pres

jone Do

+ vodello Unico Primo piano
= Visura Pianimetrica 30052014 - ¢ per il samai

Si comunica che, par motivi tecnii, non &'

del 27 maggia 2014 del Reparto di Pubblicits' Immobiliare di Roma 1
& Gestione Contabile

© Gestione Utenza

© Assisterza

hedelsita | Linkuti

¢ rlative alla giornata

azione e merita | Bandidigara

Agenzia dells Entrate via Cristoforo Colombo n. 42¢ 63291001

~ e

2
sz |

Invio nuovo documento

Fle Modiica Visuslza _Prtert_Stument 2

genzia stoms | Contatt| Mappa del sto| £)ss | 8 Engish
«ms:ntrate
cerca

i two profilo fiscale Cosa devi fare

Strumenti

e E— 1 troviin: Home dai Servizi - Modello Urico - Nuovo invio

Utente: GROMCNGZCAAI7SAN

‘Convenzlone: COMUNE DI LUMEZZANE (PRESENTAZIONE DOCUMENT IPOTECARI - ALTRI P.U.)
Codice di Richiesta: C0003122013

© Consultazioni

INVIO DOCUMENTO MODELLO UNICO
» Modello unico Selezionare il documento da inviare dsl pusante Sfoglia
« Visura Planimetrica Cologin)
Per inviare un documento di prova selezionare la sequente opione:
 Gastione Contabile
 Invio i prova © Invio efativo
© Gestione Uterza
B ok Confermare linvo col puisante Conferma
o — [ingwo ]
Ravwedimento operoso
© Assistenza
5 Calcolo sansioni

Statistche delsito | Linkutli | Redazione | Accessibiltd | Privacy-Notelegali | Trasparer

r—

e via Crstoforo Colombo n. 426

/D 00145 Roma - Codice Fiscale & Partta Iva: 06363391001

| Bandidigsrs

oo

an |
o020
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Stfoglia/ selezionare plicoX.xml.p7m / invio di prova

Agenzia @ toma| Conta | vapea dat s ) ess | 8 Engisn
<. ntrate e

1 trovi in: Ham dai Servizi - Modallo Unica - Nuovo invio
‘Convanzlone: COMUNE DI LUMEZZANE (PRESENTAZIONE DOCUMENTI IPGTECARY - ALTRI P.U1.)
Cotice & Richiasta: CI0003132013

 Presentazione Docur

INVIO DOCUMENTO MODELLO UNICO
»Modello unico, Selezionare il dscumento da inviare dal pulsante Stoglia.

i el

 Gastion Contabila
© Invio di prova © Invio affettivo

s R Confarmars finvio col pulsants Conferma.

© rleresa (Cortema ) [Tngiets

Ravvedimento operose

+ Calcolo sanzioni

ategoitPre-Doc 7

Fle Modiico Viswliza Prefenti_Stument

£ Area Riservata

SESwELR

-
pNgenzia

@ iome| Contat| wappa del ste| E)Rss | 8 English
«wsntrate:

Cercs o )

i two profilo fiscale.

S oo AL B NEZEAE (RESEUTAZONE DOCIMENT FOTECHS T 70}
S S

DOCUMENTO MODELLO UNICO INVIATO

»Modello Unico 5-06-
52 AR4. 03721:05:42.954234+02:00
+Visura Planimetrica 58545700 03/08/2014 21:05.43
Madello Unico

 Gastione Contabile

‘GRDMCNG2C44I754N - GIARDINA MARIA CONCETTA

 Gastione Utenza Detaglio v ] [ Indetro

© Cambia convenzione

3 mettiameei @ e

- o lafaccia . ...

premendo su uno dei seguenti simboli colorati

A=t

a1
o6201s
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Dopo qualche minuto, esito invio

S=.antrate
¥ Presentazione Documenti I AR e e

 Gestons Utsrzn Codics Invio: 55206497

Feana 141
v coseis o s suoms s | o
& ez s s s conmsn B &

‘Gestione Converione
 Cantioconvenzions

~ Ricinsto

~ Ausisonza

Quindi ricevuta di trasmissione / se tutto ok invio definitivo

p genzia
«wyntrate:

Ricevuta del: 18/02/2013 ora: 18:52:27

Utc: 1361209938866602
Utc_string: 2013-02-18T18:52:18.866602+01:00

Ricevuta di Trasmissione e di Registrazione

Data invio: 18/02/2013
Ora invio: 18:52:19

Dati identifi‘@}‘/?

Codice invio attribuito dall'Ammi. azione: 56296897

Identificativo attribuito dauvucengz o\
Codice fiscale di colui che ha Q\ to il documento: GRDMCN62C44I754N
Ufficio delle entrate competente:

TM7 - Ufficio Territoriale di GARDONE VAL TROMPIA ]
) T S L s B - erooe
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La prova di questa registrazione non ¢ andata a buon fine.....

genzia @ toma| Cantats | Mapha dt stal )RS3 |88 Eogish
<. ntrate e

... avevo utilizzato gli estremi di contratto gia registrato

‘@-QM@LQD\ [ele @ HE o @ |2 Strument | Firma
-

o= =
sy gJenzia
ia.ntrate

Errori dell' utente riscontrati sui dati
relativi ad un singolo adempimento.

L' adempimento con numero di repertorio 9151/2014 e' gia' stato inviato con il Modello
Unico avente codice invio: 68045087
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O
&
N
W

N N (A ] o P
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Dopo aver effettuato
I’invio, ed il contestuale
versamento, occorre dare
comunicazione alla
Tesoreria del pagamento,
e chiudere la partita di
giro con un mandato.

In entrata le medesime
somme sono state
preventivamente riscosse
tramite reversale pagata
dall’appaltatore.

CITTA' DI LUMEZZANE

P
(R

Spett.le Tescrisra/Cassiere

Crecit

Documents Invints tramite & mail a:
Tesantito ybisRunicredite

LT
Lumezzane, B agrile 2014

J Oggatto:  Mod. F24 EF - Comunicazione sl Tesariere dell'importo &
S B&lla data di versaments.

licembre 2006, ne. 296;
(e % e inarse 08 5 oltcbre

2aro dedeconomia & defle fnanze dal 29
naverabre 2007 ed i provvedimanta del Giretors kgenza deie Entate

o deileconomia & delle finanze del 25 fabbravs
o del Direttore Agenzia delle Entrate Pret

STCOMUKICA.

2 :ayawnlo,msama to can mod, F24 EP, tramite fluseo
et

infarmat eltrate dalfEnte allgenziz delle

v che il versamento effettusto con mod. F24 EP & di camplessivi £ 245,00,
{51 allega ricevuta del versamento del 0804/2014)

he I fhad. F24 €9, comspondente als 832 o
astcuzio nto & s sequente: 1004 /2014,
o il o i e, rferits B €07t 01 CoNtADINLS
Soacis BresED fa Tetorara provncina gl Sata che a Sanca 4 ek
isebil mente  nella  data 41 regolamento 4

addshiterd direta
IT48VA100003245 131300461203

sam F24
Contabil di competanzs suls scorta dele infor
presents comunicazions.,

Disting saluti.

T sie
LA RESPONSASILE DELL'UFFICIO RAGIONERIA
Dott.s: &2 Testini

LA CONSERVAZIONE

¢ Deve essere avvenire in modo da assicurare le
caratteristiche di autenticita, integrita, affidabilita,
leggibilita, reperibilita, nonché il valore giuridico.

* Nel caso in cui il Comune non fosse dotato di un adeguato
sistema di conservazione, e fino alla sua attivazione, &
opportuno adottare le massime precauzioni per la
conservazione degli atti (es. salvataggio su server e su

supporti informatici )
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