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ART-11-comma 13. Il contratto e' stipulato, a pena di 
nullità, con atto pubblico notarile informatico, ovvero, in 
modalità elettronica secondo le norme vigenti per ciascuna 
stazione appaltante, in forma pubblica amministrativa a 
cura dell'Ufficiale rogante dell'amministrazione 

aggiudicatrice o mediante scrittura privata.

• Il D.L. 18 ottobre 2012, n. 179, convertito con modificazioni dalla L. 17 
dicembre 2012, n. 221, come modificato dal D.L. 23 dicembre 2013, n. 145, 
convertito con modificazioni dalla L. 21 febbraio 2014, n. 9, ha disposto (con 
l'art. 6, comma 4) che "Le disposizioni di cui al comma 3 si applicano a fare 
data dal 30 giugno 2014 per i contratti stipulati in forma pubblica 
amministrativa e a far data dal 1° gennaio 2015 per i contratti stipulati 
mediante scrittura privata". 

• Il D.L. 23 dicembre 2013, n. 145, convertito con modificazioni dalla L. 21 
febbraio 2014, n. 9, nel modificare l'art. 6, comma 3 del D.L. 18 ottobre 2012, 
n. 179, convertito con modificazioni dalla L. 17 dicembre 2012, n. 221, ha 
conseguentemente disposto (con l'art. 6, comma 7) che sono validi i contratti 
di cui all'art. 6, comma 3 del citato D.L. 18 ottobre 2012, n. 179 non stipulati 
in modalita' elettronica a far data dal 1° gennaio 2013 e fino alla data in cui la 
stipula in modalita' elettronica diventa obbligatoria ai sensi del comma 4 
dell'art. 6 del medesimo D.L. 18 ottobre 2012, n. 179, convertito con 
modificazioni dalla L. 17 dicembre 2012, n. 221. 
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Trattandosi di norma inserita nel codice dei contratti pubblici la 

medesima non trova applicazione per i contratti aventi ad oggetto 

locazioni o compravendite immobiliari oppure la costituzione di diritti 

reali di godimento sugli immobili.

E’ necessario salvare il contratto nel formato PDF/A (può essere 

impostato con PDF Creator) , in quanto questo standard è quello 

indicato per l'archiviazione nel lungo periodo di documenti elettronici

• MARCA TEMPORALE: Nonostante qualche AdE la 
richieda, non si ritiene necessaria per gli atti in forma 
pubblica amministrativa. In questi infatti il repertorio e 
la registrazione garantiscono certezza e validità della 
firma digitale oltre la sua scadenza.

• Sul punto un’interessante studio del Consiglio nazionale 
del Notariato : http://www.notariato.it/it/primo-
piano/studi-materiali/studi-materiali/documento-
informatico-firma-digitale/N_6.pdf

Formule di rito

E  richiesto  io Segretario 
ufficiale rogante ho ricevuto 
questo atto redatto da persona 
di mia fiducia e sotto il mio 
controllo mediante strumenti 
informatici su 09 pagine, 
dandone lettura alle parti, le 
quali l'hanno dichiarato  e  
riconosciuto  conforme  alle  
loro  volontà, per  cui a 
conferma lo sottoscrivono
mediante l’acquisizione digitale 
della firma autografa, e 
successiva sottoscrizione 
digitale da parte del sottoscritto 
del file di conversione del 
cartaceo firmato.

E   richiesto  io  Segretario  
ufficiale  rogante  ho   ricevuto 
questo atto redatto da persona 
di mia fiducia e sotto il mio 
controllo mediante strumenti 
informatici su 09 pagine, 
dandone lettura alle parti, le 
quali l'hanno dichiarato  e  
riconosciuto  conforme  alle  
loro  volontà, per  cui a 
conferma lo sottoscrivono 
mediante firma digitale.

L’imposta di bollo viene assolta con le modalità telematiche, ai  

sensi  del D.M. 22 febbraio 2007, mediante MODELLO  Unico

Informatico ( M.U.I.), per l’importo di €. 45,00.

L'articolo 52bis della legge 89/1913 prevede che le 

parti…sottoscrivano personalmente l'atto pubblico informatico in 

presenza del notaio con firma digitale o con firma elettronica, 

consistente anche nell'acquisizione digitale della sottoscrizione 

autografa
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L’importo di € 45 comprende l’originale, la copia diretta 
all’agenzia delle entrate e gli allegati non soggetti al bollo 
sin d’all’origine (D.M.22 febbraio 2007 e relativo prontuario)

L’art. 137 del D.P.R. 207/2010 e s.m. dispone quanto segue:

1. Sono parte integrante del contratto, e devono in esso essere richiamati:

a) il capitolato generale, se menzionato nel bando o nell’invito;

b) il capitolato speciale;

c) gli elaborati grafici progettuali e le relazioni;

d) l'elenco dei prezzi unitari;

e) i piani di sicurezza previsti dall’articolo 131 del codice;

f) il cronoprogramma;

g) le polizze di garanzia.

2. Sono esclusi dal contratto tutti gli elaborati progettuali diversi da quelli 
elencati al comma 1.

3. I documenti elencati al comma 1 possono anche non essere materialmente 
allegati, fatto salvo il capitolato speciale e l’elenco prezzi unitari, purché
conservati dalla stazione appaltante e controfirmati dai contraenti.

4. In relazione alla tipologia di opera e al livello di progettazione posto a base di 
gara, possono essere allegati al contratto ulteriori documenti, dichiarati nel 
bando o nella lettera di invito, diversi dagli elaborati progettuali.

Quindi l’ufficiale rogante deve necessariamente allegare al 
contratto il capitolato speciale e l’elenco prezzi unitari.

In merito al regime fiscale degli allegati si richiama :
1) La risoluzione dell’AdE 194/E del 16 maggio 2008 che 

precisa che il bollo forfettario degli atti trasmessi in via 
telematica comprende gli allegati NON SOGGETTI al 
bollo sin dall’origine
(http://www.segretaricomunalivighenzi.it/contratti/201
3-02-08%20interpello2008_194_Ris_AdE.pdf/view)

2) La risoluzione dell’AdE 97/E del 23 marzo 2002 che 
contempla tra gli atti SOGGETTI al bollo sin dall’origine 
il capitolato e l’elenco prezzi
(http://www.segretaricomunalivighenzi.it/contratti/201
3-02-
21%20agenzia%20delle%20entrate%20risoluzione_97_
2002.pdf/view)

Se pertanto l’importo forfettario di € 45 non comprende 
elenco prezzi e capitolato, sarà necessario quantificare i 
bolli necessari con le modalità tradizionali ( una marca 
da bollo da € 16 ogni 4 facciate) e versarlo tramite 
Unimod.
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Avviare Unimod….

Dati utente….
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Inserire: “Altro Pubblico Ufficiale”/ l’Ufficio Entrate di competenza /CF 

segretario/ Denominazione PU/ indirizzo Comune

Convenzione Bancaria: non è richiesta una specifica convenzione, ma 

occorre far riferimento alla Tesoreria presso la Banca d’Italia.

In particolare occorre inserire questi dati:

1) Codice fiscale PU : Codice fiscale Segretario comunale

2) Codice fiscale ente o intestatario conto corrente: CF Comune

3) Codice Iban : Codice conto corrente presso la tesoreria della Banca 

d’Italia

Salva e Chiudi
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File Nuovo Adempimento

Primo numero di repertorio : n. repertorio

Secondo numero di repertorio : anno

Ulteriori dati pubblico ufficiale : SI 
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Tipo pubblico ufficiale : altro pubblico ufficiale

Denominazione pubblico ufficiale : segretario comunale

Indirizzo : della sede comunale / mail segretario

Descrizione atto: atto pubblico amministrativo/ data 

Destinazione : Solo Ufficio Entrate

Tipo di bollo : atto non esente da imposta di bollo

SALVA E CHIUDI

Soggetti principali non fisici
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CF : CF Comune

Denominazione sede : Comune di…../ provincia / Comune / indirizzo/ 

cap/ tipo domicilio   SALVA E CHIUDI

Seleziona / Inserisci / 
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Inserisci nuovo soggetto principale non fisico / SALVA E CHIUDI

Soggetti Rappresentanti legali o volontari 
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Inserisci nuovo soggetto rappresentante legale o volontario fisico

Altro rappresentante / Cognome e Nome/ data di nascita / domicilio c/o 

Comune / imposta i collegamenti con i soggetti principali non fisici/ 

calcola CF/ SALVA E CHIUDI
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Idem per altro contraente / SALVA E CHIUDI

Registrazione & Liquidazione : inserire valore complessivo negozio / 

SALVA E CHIUDI
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Inserisci : imponibile 

quindi:  Codice negozio 7003 /APPALTO/ soggetto ad iva/ Dante causa e 

avente causa / SALVA E CHIUDI

Tassazione entrata / inserisci
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Codice tributo : 9082 Imposta di bollo versata da ufficiali roganti /€ 45 + 

bollo eventuali allegati / SALVA 

Codice tributo : 9814 – imposta di registro atti, contr verb e denunce € 200

SALVE E CHIUDI
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Imponibili : Inserire il valore del contratto

Inserire Registro ( importo contratto ) SALVA e CHIUDI
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Chiudi

Chiudi
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Cliccare su testo atto

Sul testo in word del contratto, seleziona tutto e copia
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Ctrl V ( incolla testo del contratto)

Se ci sono allegati, cliccare su allegati
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Altro – Specificare descrizione / numero : 1/ Elenco prezzi SALVA

IDEM per Capitolato d’appalto SALVA

CHIUDI
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Chiudi adempimento

Nuovo Plico
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Inserire progressivo invio

Selezionare convenzione bancaria memorizzata

Selezionare adempimento memorizzato SALVA

AVANTI
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Controllo Plico ( …mai fatto) GENERA

SALVA PLICO
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Salvare il plico e firmarlo digitalmente

Poi aprire Sister

Accedere a Sister
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Presentazione documenti / Modello Unico

Invio nuovo documento
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Sfoglia/ selezionare plicoX.xml.p7m / invio di prova
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Dopo qualche minuto, esito invio

Quindi ricevuta di trasmissione / se tutto ok invio definitivo
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La prova di questa registrazione non è andata a buon fine…..

… avevo utilizzato gli estremi di contratto già registrato
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Dopo aver effettuato 

l’invio, ed il contestuale 

versamento, occorre dare 

comunicazione alla 

Tesoreria del pagamento, 

e chiudere la partita di 

giro con un mandato.

In entrata le medesime 

somme sono state 

preventivamente riscosse 

tramite reversale pagata 

dall’appaltatore.

LA CONSERVAZIONE

• Deve essere avvenire in modo da assicurare le 

caratteristiche di autenticità, integrità, affidabilità, 

leggibilità, reperibilità, nonché il valore giuridico.

• Nel caso in cui il Comune non fosse dotato di un adeguato 

sistema di conservazione, e fino alla sua attivazione, è

opportuno adottare le massime precauzioni per la 

conservazione degli atti (es. salvataggio su server e su 

supporti informatici )
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